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Art. 1 — Premesse

Formazione e Assistenza alle Imprese — Azienda Speciale della Camera di Commercio
Industria Artigianato e Agricoltura di Campobasso, viene costituita nel 1989 con lo scopo di
operare in stretto e permanente collegamento con istituzioni ed organismi imprenditoriali
locali al fine di promuovere e sviluppare studi, ricerche, attivita informative e formative,
manageriali e professionali, a favore dei settori e delle categorie economiche per le quali si
rilevi tale esigenza, con particolare riguardo alla piccola e media impresa.
In particolare la FAI realizza le seguenti attivita:
Conformemente alle linee Programmatiche indicate dalla Camera di Commercio di
Campobasso, la F.A.l. ha quale mission istituzionale quella di contribuire allo sviluppo
dellimprenditorialita attraverso I'orientamento, I'informazione e I'assistenza. In questo senso
sono stati affidati al’Azienda Speciale F.A.l.:
a) i servizi di Formazione, Orientamento e Nuova Imprenditorialita in esclusiva per la
Camera di Commercio;
b) il settore di intervento del Turismo in esclusiva per la Camera di Commercio
c) i servizi di Assistenza Tecnica alle imprese non in esclusiva per progetti e interventi
della Camera di Commercio, delle altre strutture camerali 0 promossi direttamente

dall’Azienda Speciale.

L'Azienda Speciale F.A.l. dal 26.06.2002 & in possesso di certificazione UNI EN 1SO
9001:2000 per quanto riguarda le attivita di progettazione, sviluppo ed erogazione di servizi
di formazione finanziata e non, internazionalizzazione, assistenza e creazione di nuove
imprese.

Inoltre dal 28.01.2009 I'Azienda Speciale F.A.l. é iscritta nel’Elenco Regionale degli
Organismi Accreditati della Regione Molise.

Tra i processi affidati all’esterno che hanno influenza sulla conformita del servizio erogato ai
requisiti stabiliti rientrano i servizi di tutoraggio, per la cui definizione ed individuazione
vengono definiti dal Piano Qualita Servizi Formativi appositi requisiti minimi.

Apposita Istruzione Operativa inoltre definisce i compiti attinenti l'attivita di tutoraggio,
nonché le procedure di valutazione dei soggetti incaricati.

A tal proposito il presente avviso si propone di favorire listituzione e I'aggiornamento di un
Elenco Tutors Qualificati a cui fare ricorso in occasione della programmazione ed erogazione

di attivita formativa.
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Pertanto nel conferimento degli incarichi di tutoraggio per attivita corsuali e seminariali si fara
riferimento all'Elenco Tutors Qualificati istituito con le domande di inserimento pervenute
sulla base del presente avviso.

| soggetti interessati in possesso dei requisiti previsti potranno chiedere l'inserimento nel

suddetto elenco presentando la documentazione indicata nel presente avviso.

Art. 2 Destinatari dell’avviso

L’Elenco Tutorsi Qualificati € volto ad accogliere le candidature di persone fisiche in
possesso dei requisiti richiesti, tra cui un’esperienza documentata almeno annuale di
tutoraggio/docenza per le seguenti tipologie formative: formazione continua, formazione

superiore ed orientamento.

Art. 3 Localizzazione dei servizi da erogare

L’Azienda Speciale F.A.l. eroga i servizi formativi presso la propria Sede Operativa
localizzata nella Cittadella dellEconomia — Centro Polifunzionale C.da Selvapiana —
Campobasso.

| suddetti servizi potranno essere erogati presso altra sede laddove lo richiedano esigenze
logistiche ed organizzative, in conformita alle norme regolamentari e di legge vigenti in

materia di formazione professionale finanziata e non.

Art. 4 Requisiti di candidatura

Ai fini dell'iscrizione nell’Elenco Tutors Qualificati e richiesto ad ogni candidato il possesso

dei requisiti di ordine generale e di ordine tecnico.

| requisiti di ordine generale sono:

1. Assenza di condanna passata in giudicato, ovvero di sentenza di applicazione della
pena su richiesta ai sensi dell'art. 444 del codice di procedura penale, per qualsiasi
reato che incide sulla moralita professionale o per delitti finanziari;

2. Assenza nell’esercizio della propria attivita professionale, di errore grave, accertato

con qualsiasi mezzo di prova addotto dall'amministrazione aggiudicatrice;
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3. non essersi resi gravemente colpevoli di false dichiarazioni nel fornire informazioni

relative ai requisiti di ordine generale ed alla capacita tecnica.

| requisiti di ordine tecnico sono:

1. Laurea o diploma in discipline coerenti con le attivita FAI;

2. Significativa  esperienza documentata almeno annuale di servizi di
tutoraggio/docenza maturata in attivita formativa erogata da Enti operanti nel settore
della formazione professionale (formazione continua, formazione superiore,
orientamento);

3. Buona conoscenza della lingua inglese e/o francese documentata da esame
universitario o da attestazione rilasciata da Istituto di Formazione Linguistica
autorizzato a norma di legge;

4. Buona conoscenza del pacchetto Office per Windows e degli strumenti Internet

Art. 5 Modalita di candidatura

| soggetti interessati potranno iscriversi all'Elen co Tutors Qualificati entro il termine
del 30 gennaio 2010.

| soggetti interessati dovranno iscriversi inviando la documentazione richiesta dal presente
awviso a mezzo raccomandata A/R al seguente indirizzo:

Azienda Speciale F.A.l. — Formazione e Assistenza a lle Imprese

Piazza della Vittoria, 1 — 86100 Campobasso

Dicitura da apporre sulla busta: “Elenco Tutors Qua lificati”

Ai fini della validita dell'iscrizione dovranno ess ere obbligatoriamente forniti tutti i

documenti indicati nel  formulario e qui di seguito elencati:
a. Modulo di candidatura;
b. Curriculum Vitae del richiedente.
c. Informativa sulla privacy per il trattamento dei dati;
d. Documento di riconoscimento del richiedente.
L'iscrizione all’Elenco avviene gratuitamente su richiesta degli interessati previa verifica del

possesso dei requisiti dichiarati e della corretta compilazione dei documenti inviati
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all’Azienda Speciale F.A.l., in applicazione di quanto previsto dalle procedure interne del
Sistema Gestione Qualita Aziendale.

Si sottolinea che ai fini del conferimento di incar ichi di tutoraggio [I'lscrizione
all’Elenco costituisce elemento obbligatorio di val utazione da parte di F.A.l.

Nel caso in cui non vi sia la disponibilita all’'ero gazione dei servizi di tutoraggio da
parte dei soggetti contattati, verranno attivate le procedure previste dal Sistema di

Gestione Qualita Aziendale per l'individuazione del  le professionalita necessarie.

Per informazioni e assistenza sara possibile rivolg ersi a:

Dr. Sorrentino Fatica — Responsabile Qualita Azienda Speciale F.A.l.
Tel. + 39 0874 471460

Fax + 39 0874 471709

e-mail; fai@cb.camcom.it

oppure direttamente presso la sede operativa dell’Azienda Speciale F.A.l. sita c/o la
Cittadella del’lEconomia — Centro Polifunzionale C.da Selvapiana — Campobasso nei
seguenti orari d'ufficio: lunedi — giovedi, dalle 9.00 alle 14.00 e dalle 15.30 alle 18.00 ed il
venerdi dalle 9.00 alle 14.00.

Art. 6 Validita delliscrizione all’Elenco Tutors Q ualificati

Una volta verificata la corrispondenza ai requisiti richiesti dal presente awviso, il

nominativo del richiedente verra inserito nel sudde tto elenco.

L'iscrizione ha validita biennale.

Allo scadere di tale termine, qualora il soggetto iscritto non abbia rapporti in essere con la
F.A.l. o0 non abbia avuto alcun incarico nel corso del biennio, il nominativo & cancellato

dall’Elenco.

Il soggetto cancellato potra ripresentare domanda di iscrizione con le medesime modallita

previste per la prima iscrizione.

Art. 7 Aggiornamento dell’Elenco Tutors
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L'elenco dei soggetti qualificati da F.A.l. per I'e  rogazione dei servizi di tutoraggio
nell'ambito delle attivita formative di cui abbia d iretta gestione o in cui sia coinvolta
quale soggetto partner verra aggiornato su base ann uale.

Con cadenze annuali riferite alla prima pubblicizzazione verra pubblicato apposito awviso,

con la definizione del termine iniziale e finale per la presentazione di domanda di iscrizione.

Per coloro i quali risultino gia iscritti nell’Elen co si procedera ad apposita richiesta di
invio di CV aggiornato, accompagnato eventualmente da nuova modulistica in caso di

revisione della stessa, al fine di rendere omogenei i dati da inserire nell’elenco.

Art. 8 Aggiornamento delle informazioni

A seguito dell’avvenuta iscrizione all’Elenco dei Tutors sara possibile per ogni candidato
aggiornare i propri dati presentando l'apposita richiesta disponibile presso la sede

dell’Azienda Speciale FAI.

Art. 9 Garanzia di Riservatezza

Tutti i soggetti coinvolti nell’erogazione dei servizi di tutoraggio nell’ambito delle attivita
formative promosse da F.A.l. saranno chiamati a garantire la piena riservatezza delle
informazioni ricevute durante lo svolgimento del rapporto in essere.

Tale vincolo é esteso anche al periodo successivo al termine previsto dall'incarico conferito.

Formulario:
a. Modulo di candidatura (spedire a mezzo raccomandata A/R
all’Azienda Speciale F.A.l)
b. Informativa sulla privacy (allegare I'apposito modulo opportunamente
siglato)

Documenti da fornire che costituiscono parte integrante del modulo di
candidatura:

a. Copia documento diriconoscimento del candidato

b. Curriculum Vitae del candidato



